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AUSBILDUNG ZUR
VERANSTALTUNGSKAUFFRAU /ZUM VERANSTALTUNGSKAUFMANN

Wir, das Haus der Wissenschaft Braunschweig, sind eine Plattform fur Events mit
wissenschaftlichem Hintergrund. Neben unseren eigenen Formaten, wie dem Science Slam,
Hackathons, Podcasts und Wissenschaftsfestivals, die in Braunschweig regional und
bundesweit ausgerichtet werden, vermieten wir im Haus auch Raumlichkeiten fur Seminare,
Tagungen, Podiumsdiskussionen usw.

Insgesamt finden bei uns bis zu 500 Veranstaltungen pro Jahr statt.

FUr unseren Bereich Veranstaltungsmanagement suchen wir daher zum
01. August 2023 eine*n Auszubildende*n zur Veranstaltungskauffrau / zum
Veranstaltungskaufmann.

Hauptausbildungsinhalte sind:

= Mitarbeit bei der Konzeption, Planung, Organisation und Durchfihrung von
Veranstaltungen

= Technische Betreuung von Veranstaltungen und Livestreams

= Unterstutzung bei Marketing- und KommunikationsmaBBnahmen

= Betreuung und Pflege der Website und Social-Media-Kanale

»  Kommunikation mit externen Partnern, Dienstleistern und Kunden

= Mitwirkung bei der Erstellung von Angeboten, Rechnungen und Projektkalkulationen

= Administratives Buromanagement

Wir erwarten:

= Abitur oder Fachhochschulreife

= sicheren Umgang mit Zahlen und rechnerische Fahigkeiten

= Interesse an kulturellen und wissenschaftlichen Themenfeldern

= Offenheit, Teamfahigkeit, Organisationstalent mit Blick fur Details, Selbstandigkeit

= sichere Beherrschung der deutschen Sprache in Wort und Schrift sowie gute
Kenntnisse der englischen Sprache

= Affinitat im Bereich Prasentations- und Veranstaltungstechnik

= gute IT-Skills, wiinschenswert Bild- und Videobearbeitung (PhotoShop und InDesign)

Wir bieten:
= eine attraktive und abwechslungsreiche Ausbildung
= flache Hierarchien, ein junges Team und eine innovative Atmosphare
= Einblicke in verschiedene wissenschaftliche Themenfelder und Einsatzgebiete
= spannende Projekte und Veranstaltungen in angesagten Locations
= gemeinsame Teamevents

Senden Sie bitte Ihre Bewerbungsunterlagen bis zum 15. Marz 2023 per E-Mail (bitte in einer
PDF-Datei) an: Rebecca Knopf (rknopf@hausderwissenschaft.org).

Oder haben Sie noch Fragen? Dann stehen wir IThnen per E-Mail oder gerne auch telefonisch
zur Verfligung unter 0531/391-2175 oder rknopf@hausderwissenschaft.org.
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